AMETIJUHEND
Andmekaitse Inspektsiooni tehnoloogia valdkonna juht

1. ULDOSA
1.1.  Ametinimetus: valdkonnajuht
1.2.  Allub: peadirektorile
1.3. Tema asendaja: peadirektori poolt maaratud ametnik
1.4. Tema asendab: kodukorra kohaselt
1.5. Ametikoha asukonht: pdhitddkoht Tallinn, téopiirkond Eesti

2. AMETIKOHA POHIEESMARK

Ametikoha eesmark on tehnoloogiavaldkonna juhtimine, t66 korraldamine, arendamine ja
planeerimine.

Valdkonna tapsemad ulesanded on kirjeldatud kodukorras.

3. ULESANDED:

3.1 osaleb inspektsiooni strateegia valjatootamises ja elluviimises ning anallusib valdkonna
arengusuundade mdju inspektsiooni eesmarkidele;

3.2 juhib valdkonna arengu- ja aastaplaanide koostamist, korraldab valdkonna igapaevast t66d
jateenuseid, tagab kvaliteedi ning koordineerib info liikumist ja koost66d teiste valdkondadega;
3.3 tagab valdkonna teenistuskohtade taitmise sobiva personaliga, juhendab ja ndustab
teenistujaid, hindab t66 tulemusi, viib I&bi hindamis- ja arenguvestlusi ning motiveerib ja
arendab meeskonda;

3.4 kujundab koostdds peadirektori ja teiste valdkonnajuhtidega valdkonna struktuuri ja
tookorralduse, teeb ettepanekuid koosseisu, palga, ergutuste ja karistuste osas ning tagab
valdkonna eesmarkide saavutamiseks vajalike ressursside olemasolu;

3.5. anallusib infotehnoloogia ning elektroonilise side arengu moju eraelule ja avaliku teabe
kattesaadavusele;

3.6. vastutab rikkumisteadete esitamise teenuse kvaliteedi eest, sh teenuse kirjelduse ja
juhisdokumentide koostamise eest;

3.7. juhendab ja ndustab teisi ametnikke rikkumisteadete menetlustes oma padevuse piires,
viib vajadusel labi menetlused;

3.8.teeb rikkumisteadete esitamise kohustuse alast teavitustdod isikuandmete tootlejatele;
3.9. teeb selgitus- ja teavitustddd infotehnoloogia ning elektroonilise side arengu mdojudest
eraelule ja avaliku teabe kattesaadavusele, sh koostab juhendmaterjale ning vajadusel viib
labi koolitusi;

3.10. toetab, ndustab ja osutab kaasabi teistele inspektsiooni ametnikele oma
vastutusvaldkonnas koolituste Iabiviimisel, tddrihmade ja -gruppide t66s vdi suhtlemisel teiste
asutuste ja isikutega;

3.11. vastab selgitustaotlustele, koostab ringkirju ja viib I1abi vdi osaleb seiretes oma
vastutusvaldkonnas vo6i osas, mis puudutab tema vastutusvaldkonda;

3.12. ndustab peadirektorit infotehnoloogia ja elektroonilise side arengu kiisimustes, vajadusel
osaleb koos peadirektoriga vdi asendab peadirektorit vastutusvaldkonda puudutavates
kasimustes nii siseriiklikel kui ka valiskohtumistel voi konverentsidel;

3.13. osaleb siseriiklike ja rahvusvaheliste (eelkdige Euroopa Andmekaitsendukogu)
téérihmade ja -gruppide t60s;



3.14. osaleb inspektsiooni ning Majandus- ja Kommunikatsiooniministeeriumi (MKM) vahel
s8lmitud lepinguga kokku lepitud tegevustes ja mahus, mis on kinnitatud ettevdtlus- ja
infotehnoloogiaministri 09.03.2022 kaskkirjaga nr 45 “Taaste- ja vastupidavusrahastu
komponent 3 ,Digiriik“, reformi 1.2 ,Andmehalduse ja avaandmete oivakeskuse loomine ja
valjaarendamine” elluviimiseks toetuse andmise tingimused”;

3.15. kohustub eelmises punktis nimetatud tegevuste raames osalema Justiits- ja
Digiministeeriumi (JDM) poolt kokku kutsutud koosolekutel, tdorihmades, ndustama JDM-i ja
projektis osalevaid teisi isikuid ning asutusi, kujundama andmekaitse kiisimustes seisukohti
ning avaldama arvamusi, vajadusel viima labi koolitusi ja tditma muid lGlesandeid nimetatud
projektiga seonduvalt ning pidama tegevuste osas arvestust;

3.16. koostab oma padevuse piires Ulevaateid valdkonda puudutavatest siseriiklikest ja
rahvusvahelistest arengutest, digusloomest ja probleemidest, osaleb inspektsiooni
aastaraamatu koostamises oma t66d puudutavas osas;

3.17. osaleb oma vastutusvaldkonda puudutavas osas asutusesiseste juhendite koostamise
vdi muutmise protsessis ning teeb oma padevuse piires muudatusettepanekuid halduspraktika
parendamiseks;

3.18. vajadusel koostab oma vastutusvaldkonna statistikat ning teeb Ulevaateid oma
tegevustest;

3.19. teeb peadirektorile ettepanekuid téokorralduse muutmiseks ja parandamiseks;

3.20. taidab peadirektori poolt antud Ghekordseid korraldusi.

4. OIGUSED

Valdkonnajuhil on digus:

4.1.  saada inspektsiooni teenistujatelt oma teenistusllesannete taitmiseks vajalikke
dokumente ja muud vajalikku teavet;

4.2. anda oma padevuse piires ja vastutusvaldkonnas korraldusi teistele
inspektsiooni teenistujatele eesmargiga tagada inspektsiooni t60 kvaliteet,
ajakohasus ja digusparasus;

4.3. teha oma padevuse piires peadirektorile ettepanekuid inspektsiooni t66
efektiivsemaks korraldamiseks;

4.4. saada oma ulesannete taitmiseks digeaegselt vajalikke dokumente ja teavet
ning vajadusel on digus nduda neid lepingupartnerilt (JDM);

4.5. saada teenistusulesannete taitmiseks vajalikke tddvahendeid ning tehnilist abi
nende kasutamisel;

4.6. saada teenistuseks vajalikku padevus- ja taiendkoolitust;

4.7. kasutada eriteadmisi vajavates kisimustes vastavate spetsialistide abi;

4.8. muud digused, mis tulenevad digusaktidest.

5. VASTUTUS

Valdkonnajuht vastutab:

5.1.  oma teenistusllesannete tapse, digusparase, digeaegse ja asjatundliku taitmise eest;

5.2. tema poolt esitatud teabe, inspektsiooni nimel antud seisukohtade digusparasuse eest
ning tema poolt kooskdlastatud ja allkirjastatud haldusaktide/dokumentide digsuse eest;

5.3. temale teenistuse tottu teatavaks saanud riigi- ja arisaladuse, teiste isikute
isikuandmete ning muu juurdepaasupiirangutega informatsiooni hoidmise eest;

5.4. teenistusllesannete taitmiseks eraldatud vahendite nduetekohase
hoidmise, hooldamise ja kasutamise eest.

5.5. ametillesannete taitmisel sidliselt tekitatud kahju eest seaduses ettenahtud korras

6. KVALIFIKATSIOONINOUDED

6.1. Haridus: vahemalt bakalaureuse kraad, soovitatavalt magister
tappisteaduste erialal;



6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

Toéokogemus:

Keeleoskus:

Muud teadmised:

Arvutioskus:

Isikuomadused:

eelnev téOkogemus vahemalt viis aastat vastavas
tegevusvaldkonnas;

eesti keele oskus korgtasemel ning vaga hea inglise keele
oskus;

riigi infoslisteemi, infotehnoloogia rakendamise tldpdhimbtete
ja kasutamisvdimaluste, andmekogude (lesehituse ja
toimimise loogika ning elektroonilise side valdkonna vaga hea
tundmine;

riigi pdhikorra, isikuandmete t66tlemise ning avalikule teabele
juurdepdadsuga seotud pdhidiguste ja vabaduste, asutuse
tegevusvaldkonna ja neid reguleerivate siseriiklike ja
rahvusvaheliste digusaktide pdhjalik tundmine;

téodks vajaliku riist- ja tarkvara kasutamise oskus

analUutilisus, otsustusvdime, tapsus, kohusetundlikkus, vdime
tootada iseseisvalt ja suutlikkus ettenahtud aja piires toime
tulla tapsust ja korrektsust ndudvate teenistusililesannetega,
oskus tédulesandeid tahtsuse jarjekorda seada, tasakaalukus,
usaldusvaarsus ja konfidentsiaalse informatsiooni hoidmise
oskus; tulemustele ja lahendustele suunatus, innovaatilisus ja
paindlikkus.



